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Primafase“|scrizione docenti” *

Precisiamo innanzitutto chein questa prima fase le modalita di iscrizione possibili sono due:

il docente puo iscriversi autonomamente tramite la proceduraon line o il docente puo essere

iscritto dal Dirigente Scolastico della propria scuola (o dal DSGA cheha le stesse abilitazioni
del Dirigente sul sistema di Gestione degli I nterventi del PON ).

> Nel casosiail docenteinteressato aiscriversi personalmente ad uno dei percorsi di
formazione, accede dalla home page dei Fondi Strutturali 2007/2013 alla maschera di iscrizione
einserisceil proprio codice fiscale e il codice meccanografico della scuoladi titolarita (fig.1).
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Qualora non ricordasse il codice scuola, puo ricercarlo tramite la maschera di ricerca nella parte
inferiore dello schermo.

Accede cosi al’ambiente di iscrizione dove sceglie la proposta di proprio interesse (fig.2) e completa i
propri dati anagrafici (fig.3). Unavoltacompletati e salvati i dati anagrafici, la schermata successiva
confermerache |’ iscrizione e statainoltrata all’ istituto di appartenenza (fig.4), in quanto sara poi
compito del Dirigente dell’istituto di appartenenza assegnare i docenti alla scuola presidio ed inoltrare
definitivamente le iscrizioni .

Si fa presente che il sistema controllala congruitafralaclasse di concorso ed il piano di formazione
richiesto.Si rinviaallacircolare AOODGAI 10028 del 30/07/2010 per ulteriori chiarimenti.

L Tutti i docenti interessati possono iscriversi direttamente accedendo a sistema informativo del PON, con I’ esclusione dei docenti soggetti a
trasferimento per i quali, a causa della mancanza dei dati inseriti a sistema, dovra provvedere I'istituto presso cui prestano servizio per I’anno
scolastico 2010/2011.
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> Nel casosial’istituto aiscrivereil docente, il Dirigente Scolastico (o il DSGA) accede
dal sito dei Fondi Strutturali al sistema di Gestione degli I nterventi del PON con
la propria utenza nominaleistituzionale (fig.5). Unavolta entrato sul sistema entra
nell’ area“Bandi e compilazione dei piani”, e clicca sul bottone “Iscrizione ai progetti

nazionali” (fig.6 efig.7).

Fig5

s Y
an

3 -
i

20072013

Home  Programes Operathyl  Costantl  Indice  Unk wtill

w4 Poat Kirdbarall ATTEMZICMHE, meesnun altre situ, seciets, asyaciazeene di vars nelurs & swineizists o SR i)

Furnp=i diffondere notizia in menio alls gestions dei PON TSE r FESR a fitolarild Sel MUK
e e restiens Fioanciaria
PN “Compefonse per e swbiuppe - FOW "Ambipndi pey Papprenciomanio”

o Peserammazans 3000
Spot delta scusla Pu,.;,j,;gw
& sensibdirranons
s Programessgioas HoOT inlagene DCRE-FHEA
i # aeq recerche snbemunongd”
Frageit narnonah

a Lesbioneg inberventi
’ Eokar (T e

Fig6
S in; LogE > Soefte generall della Sosels e
Anagrafica della scuola Mappa delle attivits . . : :
Se siete al primo accesso & necessario completare & convalidare I"'anagrafica della Vostra
scuola
Gestione Utentt ed abétaziond
Benvenuto
Bandl ¢ Compilazkone del Pland -
Scheds &nagrafica
ot |1mmm| o S0 -.wuouusl
Dhivateman o g puals
HoRKEra0(G tet preo: T Tatiisto
Irserrzn
Fig7
Bandi attivi e stato di compilazione dei piani
Descrizions del Bando iraa inisio valiida' bata fine valdda'

Printa & arcedire al Plane scvortn convalidars D anagralica deila scuola

—

{I.md progetti nazionali




Per il piano di formazione di interesse occorre entrare nella pagina dedicata facendo clic sull’iconaa
cartellina. Se alcuni docenti della scuola si sono gia autonomamente iscritti, in corrispondenza dei
piani daloro selezionati, il sistemaindicherail numero delleiscrizioni giaregistrate (nella colonna
“Num.iscritti”).
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Nel caso invece non ci siano ancoraiscrizioni, il Dirigente Scolastico entrando nella proposta nazionale
visualizza la schermata seguente e attraverso il bottone “ Ricerca nella banca dati anagrafiche della
scuola@’ puo individuare i nominativi dei docenti che desideraiscrivere al dato piano, oppure conil
pulsante “Inserisci anagrafica” puo inserire le anagrafiche se non presenti nella banca dati della scuola

sul sistema.
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Ai docenti di scuola secondariadi primo grado che si iscrivono allaformazione PONM @t.abel verra
richiesto di inserire nella maschera anche lalistadelle classi di titolarita per il 2010/2011 (classi e
sezione), nonché un numero di telefono, al fine di permettere unamigliore e piu diretta comunicazione
per quanto attiene alle attivita del progetto di valutazione del Piano M @t.abel

http://www.invalsi .it/invalsi/ri/matabel/ (fig.10).?
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Seconda fase “ Assegnazione a scuola presidio”

| docenti iscritti vanno successivamente associati a un presidio. Questa operazione € consentita solo
al Dirigente Scolastico 0 a DSGA dell’istituto e la corrispondente funzione sar a attiva solo a partire
dal 13 settembr e 2010.

Non & consentito iscrivere docenti di uno stesso istituto presso presidi diversi.

Sullo schermo dell’ Istituto appare I’ elenco dei docenti corsisti iscritti.

Lapresenza delladata di inoltro dell’ iscrizione nella colonna “richiesta on line” (cfr.fig.9 e fig.10)
consente di riconoscere i docenti iscritti autonomamente, da coloro che sono invece stati iscritti

dall’ Istituto. Cliccando sul bottone “ Assegnazione a scuola presidio” si accede all’ elenco di tutti i

presidi attivi per il 2010/2011 per la data disciplina (fig.12) e ciccando sulla cartellina blu nella colonna
“scegli” s assegnano automaticamente tutti i docenti ad uno stesso presidio scelto.
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2 S ricorda che occorre sempre verificare la corretta digitazione dell’ indirizzo di posta elettronicadel docente corsista e del suo CF: codice fiscale e
indirizzo di posta elettronica sono infatti i riferimenti univoci che garantiranno la piena accessibilita e fruibilita dell’ offerta formativa. Inoltre il
docente verrainformato sempre, solo, viaemail sullo sviluppo della propriarichiestadi formazione, in particolare una primaemail confermera
I"inoltro dell’iscrizione.
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A seguito delle suddette operazioni € necessario che leiscrizioni vengano inoltrate.

All’inoltro dell’iscrizione del gruppo di docenti, il sistema replichera con tre email di feedback:

1. ai docenti iscritti con I’indicazione del presidio selezionato dalla scuola

2. a presidio prescelto

3. dl’istituto che hainoltrato larichiesta

Si sottolinea che solo se presso il presidio saranno pervenute almeno 15 richieste di iscrizione

per un dato piano di formazione sara possibile attivare il corso richiesto.

L’istituto deveinoltrarein unica soluzionetutteleiscrizioni per un dato piano. Dopo I'inoltro verra
visualizzata la schermata seguente, con la scritta “Iscrizioni inoltrateil .../.../2010”

1. Iscrizioni docenti 2. ne a 3. Inolt 4. Stampa Riepilogo
Scuola Presid s e iscrizioni
Iscrizioni
3. Inoltro Iscrizioni
Progetto nazionale Educazione linguistica e letteraria in ottica plurilingue corso 1 (Poseidon)
Iscrizione dei partecipanti alla formazione
Attenzione ! |a data scadenza per incltrare le iscrizicni & il 30/09/2010.
Num. Destinatari Inserito 2
Num. anagrafiche complete 2
Num. corsisti assegnati a scuola presidio 2
Ciclo Istruzione di Anagrafica  Insegna al
Cognome Nome Codice Fiscale Classe Concorso Scuola Presidio Assegnata
appartenenza completa biennio
B  son:A N O ocente scuola secondaria di primo Si Ital., storia, ed. civica, geog. - CSIS01300C I.1.5. FUSCALDO "ITI-IPSIA" VIA STAZIONE
grado Scuola media MARINA DI FUSCALDO
I Rosa I Docente scuola secondaria di primo Si Ital., storia, ed. civica, geog. - CSIS01300C I.1.5. FUSCALDO "ITI-IPSIA" VIA STAZIONE
grado Scuola media MARINA DI FUSCALDO
—
Iscrizioni inoltrate il 25/08/2010

Per eventuale necessita di supporto tecnico nell’ utilizzo del sistemaon line, si invita a contattare |
riferimenti dell” help desk telefonico a disposizione nella home page del sistema “Gestione degli
Interventi” http://pon.agenziascuola.it cliccando su Richiedi Assistenza.



http://pon.agenziascuola.it/

